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Kom godt i gang med Faktura Portalen

Vejledning til at oprette en EAN-faktura, hvis dit eget system ikke kan handtere det.
Hvis du ikke kan sende e-fakturaer fra dit eget system, kan du bruge portalen i stedet.
Det er gratis at sende op til 25 fakturaer om maneden.

Log ind

Du logger ind via e-Invoice Connect.

Nar din bruger oprettes, far du en mail med et aktiveringslink.
Klik pa linket, aktiver din bruger og log ind.

TUNGSTEM

e-Invoice Connectm

Log pd

Log pa nedenfor, hvis din

organisation allerede er medlem,

og du @nsker at sende og
modtage fakturaer.

E-mail

Adgangskode

Log p&

Har du glemt din adgangskode?

Jeg vil have en
e-fakturalesning

Bliv medlem, s& du kan sende og
mI(IJdtclge e-fakturaer - Fra alle til
alle.

Bliv medlem

Terms of Use | Third Party Attributions | Kontakt Tungsten Automation-support

@Dunsk -

Je? har allerede en
e-fakturalesning

Har du modtaget en invitation med
posten eller via e-mail?

Indtast din invitationskode her

Fortsast

© 2016-2026 Tungsten Automation. All rights reserved.

Overblik i portalen

Nar du logger ind, lander du pa forsiden med et hurtigt overblik.
Her kan du bl.a. se:

oprettede fakturaer
sendte fakturaer
modtagne fakturaer
afviste fakturaer
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TUN e-Invoice Connect™ ook @ 2
Faktura Leveranderer Kunder Indstillinger Rapporter Support
Velkommen! ——
Niveau Opgrader og gor mere!
A
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Plus
00 vdgdende
0 0 0 0 0
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Opret ny Udkast Sendt Ko Modtaget Afvist
Acceptér invitationer
0 everanderer vil gerne have dig til at modtage deres fokturaer via e-Invoice nnect Klik her for at acceptere
O kunder vil gere have dig til at sende dine fakturaer til dem via e-Invoice Connect. ik her for at accepter
Har du en invitationskode? Kiik her

Opret flere brugere

@nsker du at oprette en ny bruger til dit cvr-nr., kan du ggre dette under Indstillinger i menuen,
og Kontobrugere i undermenuen.

Hvis du skal oprette flere brugere:

Ga til Indstillinger

Velg Kontobrugere

Klik pa Tilfgj ny bruger

Valg hvilke rettigheder, brugeren skal have

PwNPE

TUNGSTEN

i - Mia L. Eriksen,
e-Invoice Connectm Qoansky @ 2 :

=  Kfi Erhvervsdrivende Fond

Faktura Leveranderer Kunder Indstillinger Rapporter Support

Medlemskonto Bruger Afsendelse Modtagelse Adresser Kontobrugere

O

Den nye bruger far automatisk en mail med aktiveringslink.

Brugerliste

Ulldgrres om !ledegrretdom

Tilbagekaldt
Navn E-mailadresse Tiideh  Tideltaf  Administrator  Udgder Indgde Tilbagekaldr ~ Tibagek
fakturaer fakturaer

Tilfa] eksisterende bruger Tilfej ny bruger
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Send faktura via portalen

TUNGSTEN . N . Mia L. Eriksen,
e-Invoice Connect @oansky @ 2 iEriwenvsdrivende Fond

Faktura Leveranderer Kunder Indstillinger Rapporter

&4 opretny L & udkast & sendt ) Modtaget fla Arvist

Sadan opretter du en faktura:
1. Klik pa Opret ny
2. Sg¢g, og veelg modtager

TUNGSTEN b ° Mia L. Eriksen,
e-Invoice Connect @oansk~ @ 2 iiEivervsdrivende Fond

Faktura Leveranderer Kunder Indstillinger Rapporter

& Opretny & Udkast & sendt aa Afvist

Rediger faktura

Indtast mindst 3 tegn af navnet og/eller identifikatoren af medlemsvirksomheden eller dens modtagerkontor. Hvis du
ofte sender fakturaer til denne kunde, skal du klikke pa stjernen ved siden af navnet. Stjernemarkerede kunder vises altid
nedenfor segefeltet, sa der ikke er behov for at sege efter dem.

Vaelg modtager

Seqg: Sog | Peppol-adressekartotek

Navn Land Type ldentifikator Modtageradresse e-D Juridisk adresse

Der blev ikke fundet nogen resultater

Udfyld fakturaoplysninger

Husk at udfylde kgberens adresse (vigtigt!)
Kontroller altid fakturaen inden afsendelse
Klik pa Send, nar alt er korrekt

oukAWw

Se modtagne fakturaer
Klik pa Modtaget for at fa en liste over alle modtagne fakturaer.

Herfra kan du:
e Filtrere og finde specifikke fakturaer
e Klikke pa en faktura for at se detaljerne
e Downloade fakturaen som PDF nederst pa siden



